
ホームページを印刷する 
 
１ 印刷プレビューで、確認しよう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

印刷前には、 
必ずこの「印刷プレビュー」を 
クリックして、 
・全部印刷すると何枚になるのか。
・必要なページは何枚目にあるか。
・紙の向きがそのままでよいのか。
を確かめる。 



ホームページを印刷する 
 
2 印刷プレビューの見方を覚えよう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

全部印刷すると、２ページ
になる、ということがわか
る。 

次のページをみたい
ときは，この矢印を
クリックする。 

表示を拡大縮小したりでき
る。 

画面が紙からはみ出して
しまうときは，このボタ
ンをクリックして，紙の
たて横の向きを変える。 
（説明は次ページで） 



ホームページを印刷する 
 
３ 印刷用紙の設定の方法を覚えよう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

用紙の向きはここで切
り替える。横が切れて
しまうときは，用紙を
横向きにする。 

基本はＡ４サイズだが，どうし
ても入らない場合は，先生に話
して大きな紙に変えよう。 

この向きが 
縦（たて）向き 



ホームページを印刷する 
 
４ 必要なページを確認しよう。 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ２ページ目に必要な情報が
ないときは，印刷は１ページ
だけにする。 

２ページ目を表
示していること
がわかる。 

このボタンで，前
のページにもど
ることができる。



ホームページを印刷する 
 
５ 印刷を開始するには。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 印刷プレビューを終了して，ふつう
の画面で，ファイルから「印刷（Ｐ）」
を選ぶか。 
 印刷プレビューの画面から「印刷」
をクリックする。 



ホームページを印刷する 
 
６ 印刷するページの設定を覚えよう。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

印刷範囲を変更する。 
・ 「すべて」になっていると余分
なページも印刷してしまう。 
・ 「ページ指定」の前の○をクリ
ックして，●に変え，「 ページか
ら」「 ページまで」となっている
ところに，印刷したいページ数を入
れる。 
・ 1 ページだけのときは，図のよ
うにどちらも同じ数をいれる。 

どのプリンタで印刷するか選ぶことができる。 

「OK」をクリックして，
この画面が消えたら必
ず印刷されるので，印刷
に時間がかかっても，心
配して何度も印刷する
のはやめてね。 



ホームページを印刷する 
 
７ 印刷するとき，気をつけたいこと 
 
 ・必要なページだけ印刷すると早くできま

  す。 
 
 ・印刷せずに，studynote などに必要な文

  章や写真をはりつけると，自分だけの生

  きた情報になります。 
 
 
 
 
 ・印刷ボタンを押してから，実際に印刷さ

  れるまでは時間がかかります。 
 
 ・一度にたくさんの人が印刷しようとする

  と，時間がかかります。 
 
 ・写真や図が多いページを印刷すると時間

  がかかります。 
 

コンピュータの中で，文書や写真をコ
ピーする方法を早く覚えましょう。 
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